
 הפקדת שאלוני מבחן לכספת הדיגיטלית 

 ניסה למערכת כ .1

 .פורטל מרצה-ובוחרים ב סגלנכנסים לאתר המכללה, לוחצים על תפריט  •

 .כספת-במסך שירותי המידע, לוחצים על האייקון של ה  •

 

 

 



 בחירת המבחן הנכון  .2

(  ההממתינים להפקדשאלונים )  בצד ימין תראו עיגול ירוק עם מספר המבחנים שמחכים לכם •
 .לוחצים עליו

 

 

 

בודקים ששם הקורס, התאריך והמועד   :חשוב מאוד .מוצאים את המבחן הרלוונטי ברשימה •
 .נכונים

 

 

 

זה אומר ) אדום-המנעול חייב להפוך ל .בשורת המבחן סימן המנעול האפורלוחצים על  •
 (שהמבחן "ננעל" אצלכם לעבודה

 

•  



 

 הגדרת סוג המבחן  .3

 .הפקד שאלון בחינה <- פעולותבתפריט הירוק למעלה, לוחצים על  •

 

 

 .מבחן פתוח, אמריקאי או משולב :סוג השאלון במסך שנפתח בוחרים את  •

 

 

 (בצד שמאל למטה) הבאלוחצים על כפתור  •

 

 



 הוספת קבצים והנחיות  .4

העלאת  אם יש לכם דפי נוסחאות, נספחים או טבלאות, מעלים אותם ברובריקה  :קבצים נוספים •
 .קבצים נוספים

 

 

 

 

משך הזמן )בדקות(, חומר עזר מותר )מחשבון,  –ממלאים את פרטי הבחינה  :הנחיות לסטודנט •
 .מילון וכו'( והערות נוספות

 

 

 

 

 



 .אופן סריקת המחברות בסיום המבחןבוחרים את צורת השכפול ואת  :הנחיות למדור בחינות •

 

 

 

 

 העלאת המבחן וסיום  .5

  PDF בפורמט קובץ המבחן עצמו מעלים את  •

 .לוחצים על אישור •

 

 

 .סיום מוודאים שהכל נראה טוב ולוחצים על  ,תצוגה מקדימהעוברים למסך  :לפני שסוגרים •

 

 

 ! עבודה נעימה ובהצלחה 


